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これまで、HPB（ホームページビルダー）の日記編集機能を利用し，トップページ他に「学校日記」

や「今日の給食」をアップしてきました。これからは，学校ＣＭＳのトピックス編集機能を用います。 

ここでは、学校ＣＭＳにより記事を作成・編集し公開するまでの手順を示します。 

 

まず，公開する記事と写真は、これまで通りあらかじめ準備されているものとします。 

学校ＣＭＳによる編集開始 
 デスクトップ上、または Internet Explorer のお気に入りにある次のＵＲＬにアクセスします。 

http://www.ushiku.ed.jp/scms/admin93826/ 

すると，次のように表示されるので、与えられたユーザＩＤとパスワードを入力します。 

 

赤枠の「ログイン」をクリックすると、次図が表示されます。 

 
 

 トピックス作成は，上図の赤枠「トピックス」をクリックすると、次図（次ページ）となります。 

一覧に表示されているタイトルは，既に公開されている記事です。 

 

トピタグとは、トピックス（記事）の内容を分類（カテゴリーと表示）するもので、あらかじめ「今

日のできごと」，「学校行事」，「今日の献立」，「１学年」～「６学年」等を登録しておき、トピックス

記事を入力する際、選択付加します。無選択もあります。こうすることで、公開されたトピックス記

事を集約したページ（特集）として別途表示することができます。 

 

表中のタイトルとは，記事の題名で，その他は後述します。 

※ トピックスを編集・公開をする方法 ※ 

この画面が 
もろもろの作業共通のスタートです 
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新規に記事をアップするには，上図の赤枠「トピックスの新規登録」をクリックします。 

すると，次図の記事入力画面になります。 

 

では，実際に記入してみましょう。 

タイトル，画像，内容の順に入力し，公開期間は、発信日から２年先の同日を選択し、最後にトピタ

これらは、タイトル名

で掲載期間中公開され

ている 

記事は、タイトル・画
像・内容で構成し、ト

ピタグを選択します 

公開期間は、学校で決め
ます 短期でも２年後に
しましょう  
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グを選びます。次図はトピタグ選択直前の状態です。 

 

入力が終われば，赤枠の「入力内容を確認する」をクリックします。すると、 

 

  

のように、写真も表示されます。 

問題があれば青枠の「戻る」をクリックして、前の編集画面からやり直し（このときの注意点は、画

像は改めて記入することになるということ）、問題がなければ、赤枠の「上記内容で登録する」をク

リックします。 

トピタグは、登録しています 
「今日の出来事」「今日の献立」 
「学校行事」「１学年」～「６学年」

等、変更も追加もできます 

今日のできごと 
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 すると、今記入した記事が一覧の最上段に加わりました。 

 ここからは、赤枠部分の説明です。 

 記事を見直すときは「修正」、その記事が不要になれば「削除」をクリックし一覧を整理します。 

公開するときは【許可する】をクリックすると瞬時に公開されます。 

もちろん、公開中の（下段の）記事中の【禁止する】をクリックすれば，公開待ちつまり上段の記事

と同じような表示になります。 

では、次図は【許可する】とした場合です。 

赤枠の部分が変わりました。瞬時に公開されたということです。 

では、実際に公開されたトップページを見てみましょう。 

 

 トップページのトピックスの最初の記事が、入力した記事になりました。 

 通常は、ここ迄で１記事の入力完了ですが、記事によっては数枚の写真を加えたいこともあります。 

  

今日のできごと 
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◇トピックスに写真を追加する◇---この作業はオプションで、後日行っても良いことです） 

トピックス一覧を表示し， 

 追加したいトピックス記事の「トピ写真」―＞赤まる【一覧】をクリックすると 

 と表示し、赤枠の「トピ写真新規登録」をクリックすると， 

 と表示し，写真の追加可能となっています。 

ここで追加する写真を保存場所から入力すると，画像のアドレスが入ってとなり、赤枠の 「入力内容 

 となり、赤枠の「上記内容で登録する」をクリックします。すると 

 

ここに注目 
アドレスが入った
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 追加写真の確認ができました。次に赤枠の「上記内容で登録する」をクリックします。すると， 

  となり、「トピックス一覧へ戻る」をクリックし一覧に戻って、 

 赤まるの部分が、「許可」になっていればそのまま、なっていなければ【許可する】をクリックします。 

 ここで、実際の公開画面を見ると， 

また、このサムネイル型の写真をクリックすると、画面中央に元のサイズの写真（次ページ図）が中

央に表示されます。 

← 左の赤まるが追加した写真です。ここにも追加もできます 

普通はもっと大きな写

真になります 
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これで，トピックス写真の追加入力は終了です。 

次に、どの作業画面にも、最上段に次図が表示されていますから赤枠の「ログアウト」しましょう。 

すると、 

 

表示されますが、ブラウザは閉じて終わりにしましょう。 

 

 以上  

この例は、もとの写真が小さ
すぎですが、本来は撮影時の
ものを自動的に適切なサイズ

にしています 


